SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
ARACRUZ-ES

PORTARIA SAAE-ARA- 286/2020

Dispde sobre cumprimento de prazos e normas
relativas ao encerramento do exercicio financeiro
de 2020 do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de
Aracruz-ES.

O Diretor Geral do Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto de Aracruz, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuicbes legais, que Ihe confere o Decreto n® 32.712 de
08/05/2017 e de acordo com a Lei n° 3.943/2015 do Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto
de Aracruz resolve:

Art. 1° Fixar os prazos e competéncias para os setores desta Autarquia Municipal para
reger as atividades orcamentaria, financeira e patrimonial de encerramento do exercicio
financeiro de 2020, em conformidade com a instru¢cdo normativa n° 43/2017 do Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo e suas alteracdes.

Art. 2° A partir da publicacdo desta Portaria e até a entrega da prestacdo de contas do
Ordenador de Despesa, sdo consideradas urgentes e prioritarias todas as atividades
vinculadas a contabilidade, a controladoria, a apuracdo orcamentaria, ao inventario, a
apuracédo da divida ativa e demais embutidas no artigo 1°.

Art. 3° As notas de empenho serdo emitidas até dia 21 de dezembro de 2020, exceto as
de carater especial.

Paragrafo Unico. Os empenhos de despesas oriundos de processos licitatorios cuja
realizacdo estiver em andamento e que serdo concluidas até 31/12/2020, ser&o
contabilizados por conta de dotacao do orcamento de 2020, até o imite da disponibilidade
financeira.

Art. 4° As despesas inscritas em restos a pagar ndo processados no exercicio serao
liquidadas até o final do exercicio subsequente, apés a referida data, os saldos
remanescentes serédo cancelados com a devida autorizagao do ordenador de despesa.

Art. 5° Todos os processos de despesas, contendo os documentos comprobatérios do
respectivo crédito devidamente atestados, serdo encaminhados ao setor de
contabilidade até o dia 23 de dezembro de 2020, para liquidac&o e inscricdo em restos
a pagar processados.

Art. 6° Todos os procedimentos definidos nesta portaria deverdo ser autorizados pelo
Ordenador de despesa da Autarquia Municipal.
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Art. 7° O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio sera 28 de
dezembro de 2020.

Paragrafo Unico. Excetua-se do disposto no caput deste artigo o pagamento de
despesas de pessoal e encargos sociais, outros beneficios assistenciais, sentencas e
sequestros judiciais.

Art. 8° Os suprimentos de fundos de exercicio de 2020 pendentes de comprovacéo
deverdo ter suas prestacbes de contas apresentadas ao setor de contabilidade da
Autarquia até dia 30 de dezembro de 2020.

Art. 9° Os setores e divisbes desta Autarquia responsaveis pela prestacao de contas
anual deverdo, impreterivelmente, encaminhar até dia 06 de janeiro de 2020 seus
relatorios, ao setor de contabilidade e financas.

Art. 10. O Diretor do SAAE e o Responséavel Técnico pela contabilidade encaminharéo
a Controladoria Geral do Municipio, nos prazos relacionados nos incisos | e Il, os
documentos e pecas contabeis integrantes da Prestacdo de Contas Anual nos termos
da IN 43/2017 e suas alteracbes publicadas pelo Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo.

| - Até o dia 20 de fevereiro de 2021:

a) Extratos Bancarios;

b) Balancetes contabeis;

C) relatorio de receita;

d) relatorio de despesas;

e) relatorio de gestao;

f) Anexo 12 — Balanco Orcamentario;

9) Anexo 13 — Balango Financeiro;

h) Anexo 14 — Balango Patrimonial,

i) Anexo 15 - Demonstracao das Variagdes Patrimoniais;
i) Anexo 17 — Demonstrativo da Divida Flutuante;
K) Anexo 18 — Demonstragao dos Fluxos de Caixa.

Il - Até o dia 08 de marco de 2021: Os demais documentos que ndo constam no inciso |
e que sao exigidos pela IN 43/2017 do TCEES para compor o Rol de Documentos da
Prestacédo de Contas anual dos ordenadores de despesas.

Paragrafo uUnico. Os documentos deverdo ser encaminhados por oficio e em midia
digital assinados eletronicamente pelo Ordenador de Despesa e pelo Responsavel
Técnico pela contabilidade nos documentos contabeis.
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Art. 11 As datas limites para os procedimentos relativos ao encerramento do exercicio
financeiro de 2020 definidas nesta Portaria séo as constantes do Anexo Unico.

Paragrafo Unico. O descumprimento dos prazos fixados no Anexo Unico a que se refere
o caput implicard na responsabilidade do servidor encarregado pela informacédo, no
ambito de sua area de competéncia, ensejando apuracao de ordem funcional, nos termos
da legislacéo vigente.

Art. 12 Ficam nomeados os servidores: André Masioli de Andrade, Wanessa Inglid
Ferreira Gomes Nunes, Wamilda Caldeira Silva, Pedro Luiz Nunes, Vagner Pelissari De
Marchi e Thiago Jastrow da Silva para acompanhamento dos trabalhos acima.

8 1° Ficara sob a responsabilidade da Controladoria do SAAE a coordenacdo destes
trabalhos e na auséncia do mesmo os trabalhos seréo coordenados observando a ordem
sequencial dos designados.

§ 2° Compete a cada membro da comissao que possuem sistemas que fornecam dados
para a PCA-TCES, informarem as empresas de Tecnologia da Informacédo os LAYOUT
exigidos pela IN 43/2017 e suas alteracdes, que se encontram disponivel na pagina do
tribunal de contas do ES.

Art. 13 O Ordenador de Despesa designa o servidor Kennedy Ribeiro da Silva, o
responsavel pela elaboracdo do Relatorio de Gestdo, conforme IN 43/2017 e suas
alteracoes.

Art. 14 Esta Portaria entrara em vigor a partir da data da sua publicacao.

Aracruz-ES, 14 de dezembro de 2020.

ELIAS ANTONIO COELHO MAROCHIO
Diretor Geral do SAAE
Decreto 32.712/2017
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Anexo Unico

23/12/2020 Data limite para Empenhos de Despesas.
30/12/2020 | Recolhimento dos saldos de Suprimentos de Fundos néo utilizados.
28/12/2020 Data limite para pagamento de despesas.
23/12/2020 | Data limite para entrada de processos para liquidacéo de despesas
na contabilidade.
06/01/2021 | Entrega do inventario dos bens méveis, imoveis, intangiveis e bens
em almoxarifado, bem como, termos circunstanciados elaborados e
assinados pelas comissoes.
06/01/2021 Entrega dos relatérios referentes ao saldo de Divida Ativa.
06/01/2021 Lei de criacédo da entidade e suas alteracoes.
20/01/2021 | Entrega do Relatério de Gestdo da Prestacdo de Contas Anual do
SAAE.
20/02/2021 Entrega pelo Setor de Contabilidade a Controladoria Geral dos
documentos contidos no art. 10 desta Portaria.
08/03/2021 | Entrega dos demais documentos exigidos no Rol da Prestacao de
Contas Anual a Controladoria Geral do Municipio.
31/03/2021 | Envio pelo Setor de Contabilidade da Prestagdo de Contas Anual ao
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCE-ES.
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