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SAAE Autarquia Municipal — Lei de Criacio N2 10 de 20/04/1967

PORTARIA SAAE-ARA-192/2025

Dispde sobre concessdo de diaria aos
servidores do SAAE-ARACRUZ-ES.

O Diretor Geral do Servico Autbnomo de Agua e Esgoto de Aracruz, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais, que Ihe confere o Decreto n.°
48.394/2025 e de acordo com a Lei n.° 3.943/2015 e suas altera¢des e tendo em
vista o disposto no artigo 125 e 126 da Lei n. 2.898, de 31/03/2006, resolve:

Art. 1° O servidor publico do Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto que, por
determinacdo do ordenador de despesa, deslocar-se do Municipio de Aracruz
para tratar de interesse do servico, fara jus ao recebimento de diaria em seus
deslocamentos para outro Municipio dentro do Estado do Espirito Santo ou para
outros Estados, com pernoite, nos valores constantes do Anexo Unico desta
Portaria.

§ 1° — Sera concedida diaria ao servidor que se ausentar do Municipio de
Aracruz por um periodo de tempo superior a quatro horas ininterruptas.

§ 2° — Na hipotese de ter sido previamente estabelecido periodo inferior a
quatro horas para o deslocamento do servidor, e sobrevenha imprevisto que
implique a extrapolacdo desse prazo, a diaria correspondente podera ser
concedida, desde que a situacdo seja devidamente justificada ao superior
hierarquico imediato, o qual devera informar o Setor Administrativo ha mesma
data do ocorrido.

Art. 2° Os pagamentos das diarias correrdo por conta da dotacdo orcamentéria
prevista para este fim.

8§ 1° O servidor recebera a diaria preferencialmente no dia anterior a
viagem, por meio de depdsito bancario.

8 2° Quando o pagamento da diaria a que fizer jus o servidor for realizado
no momento posterior ao deslocamento, devera o servidor apresentar relatorio
minucioso comprobatoério da viagem, atestado pelo ordenador da despesa.

83° A liberacéo do valor correspondente a diaria a que faz jus o servidor,
fica condicionada a prestacdo de contas pelo setor Administrativo ao setor de
Financas e Contabilidade quanto ao recebimento de valores anteriores.

84° Quando devidamente justificado e havendo prorrogacao do prazo por

afastamento, o servidor fara jus a complementacdo da diaria inicialmente
concedida.

Art. 3° Nao havendo a prestacao de contas ao Setor de Contabilidade e financas,
nao sera liberado novo adiantamento, até que se regularize a situacdo pendente.
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Art. 4° As divisdes de gestao da Autarquia deverao programar a viagem de seus
servidores com antecedéncia, a fim de evitar o pagamento desnecessario de
diarias.

Paragrafo Unico. O Setor Administrativo solicitara ao setor de
Contabilidade e Finangas o adiantamento para pagamento das diarias, ficando
sujeito a prestacao de contas no prazo de até 30 (trinta) dias.

Art.5° O servidor devera prestar contas ao Setor Administrativo, através de
relatorio de viagem, no prazo maximo de 03 (trés) dias apds o seu retorno, sob
pena de ndo serem liberadas outras diarias.

8 1° O servidor que receber diaria e ndo se afastar do Municipio, por
qualguer motivo, devera devolver o montante recebido, no prazo de 05 (cinco)
dias, nos termos do artigo 126 da Lei n°® 2.898/2006.

8 2° Na hipétese de o servidor retornar ao Municipio em prazo menor do
que o previsto para o seu afastamento, devera restituir as diarias recebidas em
excesso, No prazo previsto no § 1° deste artigo.

Art. 6° E vedado a concess&o de horas extras para os servidores no periodo em
que estiverem percebendo diarias com pernoite e/ou para participacdo em curso
ou treinamento para aperfeicoamento profissional.

Art. 7° Fica revogada a Portaria SAAE-ARA-196 de 23 de setembro de 2022.

Art. 8° Esta portaria entra em vigor na data da sua publicacao.

Aracruz-ES, 06 de agosto de 2025.

AMADEU ZONZINI WETLER
Diretor Geral do SAAE
Decreto 48.394/2025
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ANEXO UNICO

VALORES DAS DIARIAS

TIPO DE DIARIA/LOCALIDADE VALORES/SERVIDORES
Sem pernoite/Dentro do Estado do Espirito

80,00
Santo

Com pernoite/Dentro do Estado do Espirito 294.40
Santo

Sem pernoite/Outros Estados 217,50

Com pernoite/Outros Estados 420,00




