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PORTARIA SAAE-ARA-041/2024

Dispbe sobre designacdo de servidores
para fiscalizacdo dos contratos desta
Autarquia Municipal de ARACRUZ-ES.

O Diretor Geral do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Aracruz, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuicBes legais, que lhe confere o Decreto n°® 39.047 de
05/01/2021, de acordo com a Lei n® 3.943/2015 e suas alteracdes, e considerando a
necessidade de regulamentar os artigos 104, Ill e 17 da Lei 14.133/2021, que preveem
a fiscalizacdo e o acompanhamento dos Contratos, bem como, em aplicacdo ao que
prevé a Lei Municipal n° 4.606/2023, que dispde sobre as regras e diretrizes para a
atuacao dos gestores e fiscais de contratos, no &mbito da administracéo publica direta

e indireta do municipio de Aracruz, resolve:

Art. 1° DESIGNAR servidores para a gestao e fiscalizagao técnica e administrativa dos

contratos administrativos e termos em vigor, conforme consta no ANEXO |.

Art. 2° Aplicam-se as disposi¢cdes desta Portaria, no que couberem, aos convénios,

ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados por esta autarquia.

Art. 3° Caberd ao GESTOR DO CONTRATO e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| — coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica e administrativa;
Il — emitir decisdo sobre todas as solicitacées e reclamaces relacionadas a
execuc¢do dos contratos, no prazo de até 01 (um) més, contados da instru¢éo do
requerimento, ressalvados 0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execu¢édo do

contrato;

Il —acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aqueles que

ultrapassem a sua competéncia;

IV — acompanhar a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,

para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério
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pagamento da despesa;

V — manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucéo no Historico de Gerenciamento
do Contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
necessidade ou ndo de eventuais adequacfBes ao contrato para que atenda a

finalidade da Autarquia;

by

VI - Coordenar os atos preparatdrios a instrugdo processual e o envio da
documentacgéo pertinente ao setor responsavel para formalizagdo dos aspectos
gue envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual

aplicacdo de sangdes, extingdo dos contratos e etc;

VIl — comunicar a autoridade competente, em prazo razoavel, acerca do término
dos contratos, para nova contratacdo ou prorrogacao, visando a solugéo de
continuidade;

VIl — constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do
artigo 174 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com as informagdes obtidas
durante a execucao do contrato, como forma de aprimoramento das atividades

da Administracéo;

IX - atualizar continuamente o relatério de riscos durante a gestao do contrato,

com apoio dos fiscais técnico, administrativo e/ou setorial;

X - emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e/ou setorial no cumprimento de obrigag6es assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obriga¢bes, conforme regulamento; e

Xl - diligenciar para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021 ou pelo agente/setor

com competéncia para tal, conforme o caso.

XII - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato.



SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE ARACRUZ - ES

Q: A ) Autarquia Municipal — Lei de Criacdo N2 10 de 20/04/1967

SAAE

Aracruz [ ES

Art. 4°. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de

informacgdes pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no Historico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato, determinando o que for necessério para a

regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificacBes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execugdo do contrato,

determinando prazo para a correc¢éo;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
deciséo ou adogédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que

adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que

possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas na avenca, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo, conferindo as notas fiscais e as
documentagdes exigidas para 0 pagamento, e ap0s o0 ateste, encaminhar ao

gestor de contrato, para ratificacao;

VIl - comunicar o gestor do contrato, em prazo razoavel, o término do contrato

sob sua responsabilidade, no caso de nova contratacdo ou prorrogacao;

VIII - participar da atualizacé@o do relatério de riscos durante a fase de gestéo do

contrato, juntamente com o fiscal administrativo e/ou setorial;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informac6es necessarias, na elaboragéo
do documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do

cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado;

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréater técnico.

XI — exercer outras atribuicdes compativeis com sua funcao.
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5%, Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e

impedimentos legais, do substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de

informac0des pertinentes as suas competéncias;
Il - verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscal, trabalhista
e previdenciaria e, em caso de descumprimento, observar as regras expedidas
pela Administracéo;

IV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas de
descumprimento das obriga¢gBes contratuais, reportando ao gestor do contrato

para providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacdo do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do
contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto

no inciso IX do caput do art. 16;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na elaboracéo
do documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do
cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no

inciso X do caput do art. 16; e

VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 20,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de

carater administrativo.

VIII — exercer outras atribuicbes compativeis com sua funcao

Art. 6° Fica estabelecido que no periodo de Afastamento do GESTOR E FISCAIS

TITULARES, seus substitutos serdo responsaveis pelo contrato com as mesmas

atribuicdes do gestor e fiscais titulares.

Art. 7° As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucao contratual aqui determinadas

devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser

exercidas por agentes publicos, equipe de fiscalizacdo ou Unico agente publico, desde

que, no exercicio dessas atribuicoes, figue assequrada a distincdo dessas atividades e,
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em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acées

relacionadas a gestdo do contrato.

Art. 8° Encaminhar expediente ao setor requisitante com o0s elementos necessarios a
instauracdo de novo procedimento de compra para substituir em vigor ou prorrogacao

contratual, com antecedéncia minima de 150 (cento e cinquenta dias).

Aracruz/ES, 19 de fevereiro de 2024.

AMADEU ZONZINI WETLER
Diretor Geral do SAAE
Decreto 39.047/2021
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Setor: Divisdo Administrativa e Financeira

FISCAL
CONLEATO GESTOR Tlli:lgﬁf(‘jl-o FISCAL TECNICO ADMINISTR FISCAL
PROC. EMPRESA OBJETO GESTOR TITULAR | SUBSTITUTO TITULAR SUBSTITUTO ATIVO ADIMINISTRATIV
TITULAR O SUBSTITUTO
Contratagao de uma empresa
especializada para prestar servigos de
licenciamento e manutencdo
de um sistema de gestao comercial, que
SANEGRAPH inclui f.unC|onaI~|dat.des C(imO leitura e Dilcinea Nunes Wagner Luiz Tatiana Pedro. Hgnrlque Tatiana Pedro. Hgnrlque
CE: Ne impressao simultaneas, 015/2024 Loureiro Busato de Ribeiro Busato de Ribeiro
SERVICOS DE - . ) ) Alves ) . . .
113/2023 INFORMATICA gestdo de ordens de servigo online para Rosalino Mat. 023 Carli Terci Carli Mat. Terci
SS LTDA dispositivos moveis, acompanhadas de Mat. 009 ' Mat. 020 Mat. 531 020 Mat. 531

um aplicativo especifico
para este mddulo, e uma agéncia virtual,
todos operando integralmente em
ambiente web.




