QA SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE ARACRUZ - ES
SAAE Autarquia Municipal — Lei de Criagdo N2 10 de 20/04/1967

Aracruz / ES

PORTARIA SAAE-ARA-207/2024

DispBe sobre designacdo de servidores para
comporem Comissdo Especial de Trabalho
para realizacdo do Inventario Anual Material de
Consumo em Almoxarifado — exercicio de 2024
do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de
Aracruz-ES.

O Diretor Geral do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Aracruz, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuicBes legais, que Ihe confere o Decreto n.° 39.047, de
05/01/2021, Decreto n.° 40.680/2021 e de acordo com a Lei n.° 3.943/2015 e suas
alteracgOes; resolve:

Art. 1° DESIGNAR os servidores abaixo para comporem a Comisséo de Trabalho para
realizacdo do Inventario Anual de Bens Material de Consumo e Bens em
Almoxarifado — exercicio de 2024 do Servico Autbnomo de Agua e Esgoto de Aracruz-

ES.
NOME CARGO/FUNCAO MAT | DESIGNACAO
Jodo Domingos Canicalli | Artifice/Efetivo 185 Presidente
Marcelo Loureiro Duarte Assessor Técnico | 498 Membro
Marilia Dias Patricio Assessor Técnico |l 432 Membro
Admilson Ochioni Segatto | Auxiliar de Serv. Gerais 121 Membro
Operacional/Efetivo

Art. 2° A Comissado tem a finalidade de:

a)

b)

f)

levantar os saldos de estoques no almoxarifado do SAAE Aracruz-ES, emitindo
listagem contendo especificagcdo, quantidade em estoque e outros dados que se
fizerem necesséarios a identificacdo de cada bem inventariado;

realizar conferéncia e verificacao fisica, visando apurar, para a totalidade dos
bens estocados, a exatiddo dos saldos fisicos e as condi¢cdes de seguranca,
saneamento, disposicdo na area e nas prateleiras ou paletes, de modo a facilitar
a expedicdo, movimentacao e inventario;

relacionar e identificar os bens sem o devido registro, para providéncias
cabiveis;

propor a complementacdo, retificacdo, atualizacdo do registro e das
especificacbes e proceder qualquer outra anotacdo relacionada aos bens
inventariados;

propor a autoridade competente a apuracao de irregularidades constatadas;

elaborar relatério de inventario contendo todas as informacdes e/ou justificativas
pertinentes aos bens em analise.
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g) cumprir as atividades estabelecidas no Plano de Trabalho para as comissdes

de Inventério em atendimento § 1°, Artigo 3° do Decreto Municipal n°® 40.597, de
08/09/2021.

Art. 3° A comissao teré o prazo para realizagdo do inventario até 06/01/2025 e entrega
dos relatérios INVALM, TERALM, COMINV, ao Setor de Contabilidade e financas, néo

havendo prorrogacao de prazo tendo em vista os prazos estipulados para encerramento
do exercicio

Art. 4° Os trabalhos executados pela Comissdo de que trata esta Portaria, serdo
remunerados conforme o artigo 5° da Lei n.° 3.529, de 13/12/2011 e serao realizados
até 31/01/2025, conforme disposto no Plano de Trabalho.

Art. 5° Esta portaria tem efeito a partir da data da sua publicagéo.

Aracruz-ES 15 de outubro de 2024.

AMADEU ZONZINI WETLER
Diretor Geral do SAAE
Decreto 39.047/2021.
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